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การจัดการทรัพย์สินของทางราชการ 

ของ สถานีตำรวจภูธรบ้านตาขุน 
 

 

 

 

 

 

ความเป็นมา 

   เนื ่องจากปีงบประมาณ พ.ศ.2567 การประเมินคุณธรรมและความโปร่งใสในการดำเนินงานของ 
หน่วยงานภาครัฐ (Integrity and Transparency Assessment : ITA) กำหนดกรอบแนวทางในการดำเนินงานที่ 
เชื่อมโยงและต่อเนื่องจากการประเมินในปีที่ผ่านมา สถานีตำรวจภูธรบ้านตาขุน จึงจัดระบบการรักษาทรัพย์สิน
ของราชการ แสดงการวางระบบการ ดูแลจัดการทรัพย์สิน เพื่อป้องกันการนำทรัพย์สินของทางราชการและของ
บริจาคไปใช้เพื่อประโยชน์ส่วนตน รวมถึงเพื่อประเมินการรับรู้ของบุคลากรภายในหน่วยงานต่อการใช้ทรัพย์สิน
ของทางราชการ  

วัตถุประสงค ์ 
  1.เพ่ือเป็นแนวทางในการใช้ทรัพย์สินของทางราชการ ของสถานีตำรวจภูธรบ้านตาขุน  
  2.เพ่ือป้องกันการสูญหายของทรัพย์สินของทางราชการ ของสถานีตำรวจนครบาลบางกอกน้อย 
  
 กฎหมายและระเบียบ  
  1.พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560  
  2.ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 
  
นิยามศัพท ์ 
  ทรัพย์สินของทางราชการ หมายความว่า วัสดุ ครุภัณฑ์ และทรัพย์สินอื่นใดของทางราชการ ที่ได้มีการ  
จัดซื้อ/จัดจ้าง จากงบประมาณรายจ่ายประจำปีของสถานีตำรวจภูธรบ้านตาขุน รวมถึงการได้มาของ ทรัพย์สิน
ในทางอ่ืน เช่น การรับบริจาค การโอน การแลกเปลี่ยน การเช่า เป็นต้น  
  หน่วยงานของรัฐ หมายความว่า ส่วนราชการภายในสังกัดสำนักงานตำรวจแห่งชาติ  
  การบริหารพัสดุ หมายความว่า การเก็บ การบันทึก การเบิกจ่าย การยืม การตรวจสอบ การบำรุงรักษา 
และการจำหน่วยพัสดุ  
  พัสดุ หมายความว่า สินค้า งานบริการ งานก่อสร้าง งานจ้างที่ปรึกษาและงานจ้างออกแบบหรือควบคุม  
งานก่อสร้าง รวมทั้งการดำเนินการอ่ืนตามที่กำหนดในกฎกระทรวง  
  วัสดุคงทน หมายความว่า สิ่งของที่โดยสภาพมีลักษณะคงทนแต่ตามปกติมีอายุการใช้งานไม่ยืนนาน หรือ  
เมื่อนำไปใช้งานแล้วเกิดความชำรุดเสียหาย ไม่สามารถซ่อมแซมให้ใช้งานได้ดังเดิม หรือซ่อมแซมแล้วไม่คุ้มค่า  
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  วัสดุสิ้นเปลือง หมายความว่า สิ่งของโดยสภาพมีลักษณะเมื่อใช้งานแล้วย่อมสิ้นเปลืองหมดไป แปรสภาพ  
หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้นหรือไม่คงสภาพเดิม  
  ครุภัณฑ์ หมายความว่า สิ่งของที่โดยสภาพมีลักษณะคงทนถาวร มีอายุการใช้งานยืนนาน เมื่อชำรุด  
เสียหายแล้วสามารถซ่อมแซมให้ใช้งานได้ดังเดิม 
  การควบคุม หมายความว่า การลงบัญชีวัสดุหรือทะเบียนคุมทรัพย์สิน การเก็บรักษาพัสดุ การเบิกพัสดุ  
การจ่ายพัสด ุ 
  การยืมพัสดุ หมายความว่า การที่หน่วยงานต้องการคืนพัสดุที่ยืมไปต่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ  
  ผู้ให้ยืม หมายความว่า หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ  
  ผู้ยืม หมายความว่า บุคลากรของหน่วยงานของรัฐ ได้แก่ ข้าราชการ ที่ปฏิบัติหน้าที่  
  การบริหารพัสดุ หมายความว่า การเก็บ การบันทึก การเบิกจ่าย การยืม การตรวจสอบ การบำรุงรักษา  
และการจำหน่ายพัสดุ  
 

มาตรการกำหนดแนวทางปฏิบัติการใช้ทรัพย์สินของทางราชการ  
  1.การใช้ทรัพย์สินของทางราชการให้คำนึงถึงประโยชน์ของทางราชการเป็นสำคัญ  
  2.การใช้ทรัพย์สินของทางราชการให้เกิดความคุ้มค่าก่อให้เกิดประโยชน์สูงสุดของทางราชการ  
  3.การใช้ทรัพย์สินของทางราชการให้ยึดหลักความประหยัด  
  4.การใช้ทรัพย์สินของทางราชการให้ช่วยกันดูแลและบำรุงรักษาทรัพย์สินของทางราชการ  
  5.ไม่ใช้ทรัพย์สินของทางราชการเพ่ือประโยชน์ส่วนตน  
  6.ผู้บังคับบัญชาตามลาดับชั้นต้องควบคุม ดูแล กำกับ ให้คำแนะนำแก่เจ้าหน้าที่ให้ปฏิบัติตามคู่มือการใช้ 
ทรัพย์สินของทางราชการ 
 
 

การจัดการทรัพย์สินของราชการและของบรจิาค 
  การวางระบบการดูแลจัดการทรัพย์สิน เพื่อป้องกันการนำทรัพย์สินของราชการและของบริจาคไปใช้  
ประโยชน์ส่วนตนโดยมีการวางระบบ ดังนี้ 
  
1.การจำแนกประเภททรัพย์สินของราชการ ซึ่งแบ่งทรัพย์สินเป็น 4 ประเภท  

1. ที่ดิน  
2. อาคาร (ประเภท 01-03)  
3. ครุภัณฑ์ (ประเภท 04-16)  

3.1 ครุภัณฑ์ อาวุธปืน ยุทธภัณฑ์  
4. สินทรัพย์ไม่มีตัวตน (ประเภท 17-18)  

 
2. แนวทางการควบคุม กำกับ ดูแลรักษา ทรัพย์สินของราชการและของบริจาค  
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  การเก็บ การบันทึก การเบิกจ่าย พัสดุของส่วนราชการไม่ว่าจะได้มาด้วยประการใด ให้อยู่ในความควบคุม 
การควบคุมเป็นส่วนหนึ่งของวงจรการบริหารงานพัสดุ มีวัตถุประสงค์เพ่ือให้ทราบถึงจำนวนพัสดุที่หน่วยงานมีไว้ใช้
ในราชการ โดยการจัดทำบัญชีหรือทะเบียนจำแนกประเภท และรายการของพัสดุ พร้อมทั้งให้มีหลักฐานการรับ
จ่ายพัสดุที่ได้บันทึกในบัญชีหรือทะเบียนไว้ประกอบการตรวจสอบ เพื่อใช้เป็นข้อมูลทางการบริหารเกี่ยวกับการ
จัดหาพัสดุของหน่วยงาน และป้องกันการนำทรัพย์สินของราชการและของบริจาคไปใช้เพื่อประโยชน์ส่วนตน 
นอกจากนั้นการควบคุมยังช่วยในการเก็บดูแลบำรุงรักษาพัสดุให้อยู่ในสภาพใช้งานได้ดีอยู่เสมอและทำให้ทราบว่า
พัสดุใดหากใช้ต่อไปจะทำให้เกิดความสูญเสียค่าใช้จ่ายในการดูแลบำรุงรักษา หรือหมดความจำเป็น สมควรที่จะ
จำหน่ายและจัดหาพัสดุมาทดแทนตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบ ริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ.2560 กำหนดว่า การเก็บ การบันทึก เมื่อเจ้าหน้าที่ได้รับมอบพัสดุแล้ว ให้ดำเนินการ ดังต่อไปนี้  
  (๑) ลงบัญชีหรือทะเบียนเพื่อควบคุมพัสดุแล้วแต่กรณีแยกเป็นชนิด และแสดงรายการตามตัวอย่างที่  
คณะกรรมการนโยบายกำหนด โดยให้มีหลักฐานการรับเข้าบัญชีหรือทะเบียนไว้ประกอบรายการด้วย  
  (๒) เก็บรักษาพัสดุให้เป็นระเบียบเรียบร้อย ปลอดภัย และให้ครบถ้วนถูกต้องตรงตามบัญชีหรือทะเบียน 
 
ขั้นตอนการและวิธีการลงทะเบียนคุมทรัพย์สิน  
  1. แยกชนิด ประเภทของพัสดุ 
  2. ตรวจสอบเอกสารการได้มา  
  3. บันทึกข้อมูลการรับทรัพย์สิน เพ่ือให้ได้หมายเลขทะเบียนทรัพย์สิน  
  4. เขียนหรือพ่นเลขทะเบียนทรัพย์สิน ที่ตัวครุภัณฑ์  
   การควบคุมพัสดุของทางราชการไม่ว่าจะได้มาด้วยประการใด ให้อยู่ในความควบคุมของ ระเบียบ 
เว้นแต่มีระเบียบของทางราชการกำหนดไว้เป็นอย่างอื่น ดังนั้น เมื่อเจ้าหน้าที่พัสดุได้รับมอบพัสดุแล้ว ให้ลงบัญชี  
หรือทะเบียนเพื่อควบคุมพัสดุโดยให้มีหลักฐานการรับเข้าบัญชีหรือลงทะเบียนไว้ประกอบรายการด้วย  
 
เอกสารประกอบการลงคุมทะเบียนคุมทรัพย์สิน  
  1. ใบรายงานขอซื้อขอจ้าง/อนุมัติสั่งซื้อสั่งจ้าง/หลักฐานการรับบริจาค ฯลฯ  
  2. ใบสั่งซื้อสั่งจ้าง/สัญญา/ข้อตกลง  
  3. ใบส่งมอบพัสด ุ 
  4. ใบตรวจรับพัสดุ  
  5. รายงานผลการตรวจรับพัสดุ  
  6. ลงบันทึกในระบบฐานข้อมูล POLIS  
 
ข้อควรทราบเกี่ยวกับทะเบียนคุมทรัพย์สิน  
  1. หลักเกณฑ์การคำนวณค่าเส ื ่อมราคาสินทร ัพย ์ถาวรสำหรับหน่วยงานภาคร ัฐ ตามหนังสือ  
กรมบัญชีกลางที่ กค 04103/ว 238 ลงวันที่ 9 กันยายน 2557  
  2. เมื่อได้รับครุภัณฑ์และกำหนดรหัสครุภัณฑ์แล้ว ให้เขียนรหัสครุภัณฑ์ที่ตัวครุภัณฑ์ด้วยเพื่อสามารถ  
ควบคุมและตรวจสอบได ้ 
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  3. ทรัพย์สินที่ได้รับจากการบริจาคจะต้องดำเนินการตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการรับเงิน  
หรือทรัพย์สินที่มีผู้บริจาคให้ทางราชการ พ.ศ.2526 หมวด 1 ข้อ 5 การบริจาค หมายถึง การให้โดยบุคคลหรือ
นิติบุคคล เพื่อวัตถุประสงค์การกุศลและ/หรือเพื่อ สงเคราะห์เหตุอย่างใดอย่างหนึ่ง การบริจาคมีได้หลายรูปแบบ 
รวมถึงการเสนอเงินสด บริการ สินค้าใหม่หรือ ใช้แล้ว เช่น เสื้อผ้า ของเล่น อาหารและยานพาหนะ การบริจาค
อาจประกอบด้วยของฉุกเฉิน บรรเทาทุกข์หรือช่วยเหลือทางมนุษยธรรม การสนับสนุนการช่วยเหลือพัฒนา      
เพ่ือประโยชน์ของทางราชการ 
 
3. การตรวจสอบและตรวจนับอาวุธยุทธภัณฑ์ของสถานีตำรวจ เพื่อให้มีความพร้อมต่อการใช้งานในภารกิจ 
ประจำวันโดยปฏิบัติตามหนังสือข้อสั่งการ ดังนี้  
  1. สำนักงานตำรวจแห่งชาติ ด่วนที่สุด ที่ 0008.421/ว 44 ลงวันที่ 30 ก.ย. 59 เรื่อง กำชับการ
ปฏิบัติและกำหนดมาตรการในการควบคุม และการตรวจสอบเกี่ยวกับการใช้อาวุธปืน ของทางราชการ  
  2. วิทยุในราชการสำนักงานตำรวจแห่งชาติ ด่วนที่สุด ที่ 0007.22/4966 ลง 31 ต.ค.65  
  3. หนังสือสั่งการของสถานีตำรวจนครบาลบางกอกน้อย ให้เจ้าหน้าที่พัสดุเรียกตรวจอาวุธยุทธภัณฑจ์าก  
ผู้ที่เบิกไป ให้นำมาตรวจทุกสัปดาห์ 
 
4. การเบิกจ่ายพัสดุ  

-การเบิกพัสดุจากหน่วยพัสดุของหน่วยงานของรัฐ ให้หัวหน้างานที่ต้องใช้พัสดุนั้นเป็นผู้เบิก  
  -การจ่ายพัสดุให้หัวหน้าหน่วยพัสดุที่มีหน้าที่เกี่ยวกับการควบคุมพัสดุหรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย จากหัวหน้า 
หน่วยงานของรัฐเป็นหัวหน้าหน่วยพัสดุ เป็นผู้สั่งจ่ายพัสดุ  
  -ผู้จ่ายพัสดุต้องตรวจสอบความถูกต้องของใบเบิกและเอกสารประกอบ (ถ้ามี) แล้วลงบัญชีหรือทะเบียน  
ทุกครั้งที่มีการจ่าย และเก็บใบเบิกจ่ายไว้เป็นหลักฐานด้วย  
 
แนวทางการเบิก จ่ายวัสดุ  
  1. การเบิกวัสดุ ในการควบคุมการใช้วัสดุนั้น อยู่ในความรับผิดชอบของหน่วยงาน ให้หัวหน้างานเป็น        
ผู้เบิก  
  2. การจ่ายวัสดุ  
   2.1 เจ้าหน้าที่พัสดุต้องตรวจสอบใบเบิกวัสดุว่าได้รับอนุมัติสั่งจ่ายจากหัวหน้าหน่วยพัสดุแลว้ให้
จ่ายวัสดุตามรายการในใบเบิก และลงเลขที่เอกสารในใบเบิกวัสดุ เพ่ือใช้เป็นเอกสารอ้างอิงในการลงบัญชีจ่ายวัสดุ 
ต่อไป  
   2.2 หัวหน้าหน่วยพัสดุเป็นผู้สั่งจ่าย โดยพิจารณาว่าผู้เบิกใช้โดยประหยัด คุ้มค่า เหมาะสม 
หรือไม ่ 
  3. ขั้นตอนและวิธีการลงบัญชีวัสดุ  
   3.1 จัดทำบัญชีวัสดุตามแบบที่กรมบัญชีกลางกำหนด โดยแยกประเภทของวัสดุตามที่กำหนด  
ในหนังสือการจำแนกประเภทรายจ่ายตามงบประมาณของสำนักงบประมาณ เช่น วัสดุสำนักงาน วัสดุคอมพิวเตอร์
วัสดุงานบ้านงานครัว เป็นต้น และแยกชนิดของวัสดุ เช่น กระดาษถ่ายเอกสารกระดาษปกสี เป็นต้น บันทึกรับวัสดุ
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ในระบบคลังวัสดุ ได้แก่ วันเดือนปีที่ได้รับวัสดุชื่อผู้ขาย เลขที่เอกสาร ราคาต่อหน่วย (ราคารวม  ภาษีมูลค่าเพิ่ม) 
และจำนวนวัสดุที่รับ  
   3.2 เมื่อได้รับวัสดุและหลักฐานการรับวัสดุแล้ว ให้เจ้าหน้าที่พัสดุออกเลขที่รับ เลขที่รับ เอกสาร 
ให้เรียงลำดับตามวัน เวลาที่ได้รับ เป็นลำดับไปตามลาดับแยกเป็นปีงบประมาณ เพ่ือเป็นเลขที่อ้างอิงในการบันทึก
บัญชีวัสดุหรืออาจอ้างอิงเลขที่ใบส่งของผู้ขายก็ได้ 
   3.3 เมื่อจ่ายพัสดุแล้ว ให้บันทึกจ่ายวัสดุในบัญชีวัสดุและระบบคลังวัสดุตามรายการในใบเบิก  
ได้แก่ วันเดือนปีที่จ่ายวัสดุชื่อผู้เบิก และจำนวนที่จ่าย เพื่อสะดวกในการค้นหาและตรวจสอบได้และเพื่อให้ทราบ  
ว่ารายการนี้ได้ลงบัญชีแล้ว  
   3.5 ทุกสิ้นปีงบประมาณให้ทำการตรวจสอบพัสดุประจำปีและรายงานวัสดุคงเหลือโดยสรุป และ
รายงานวัสดุคงเหลือ โดยสรุปรายการรับ - จ่ายวัสดุจำนวนคงเหลือ และมูลค่าของวัสดุคงเหลือในแต่ละรายการ  
เพ่ือส่งให้เจ้าหน้าที่บัญชีของหน่วยงานตรวจสอบ และดำเนินการปรับปรุงบัญชีวัสดุคงคลัง  
 
ข้อควรทราบเกี่ยวกับบัญชีวัสดุ  
  ๑. บัญชีวัสดุให้จัดทำแต่ละปีงบประมาณ เมื่อขึ้นปีงบประมาณใหม่ให้ขึ้นแผ่นใหม่ทุกครั้ง หากมีวัสดุ  
คงเหลือให้ยกยอดคงเหลือเป็นยอดยกมา  
  2. บัญชีวัสดุแต่ละบัญชี (แต่ละแผ่น) ให้ควบคุมวัสดุ ๑ รายการ  
  ๓. การลงบัญชีวัสดุให้ลงทุกครั้งที่มีการรับหรือจ่ายตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการ จัดซื้อจัดจ้าง 
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ หมวด ๙ การบริหารพัสดุข้อ ๒๐๔-๒๐๕  
  ๔. ราคาต่อหน่วยจะต้องเป็นราคาที่รวมภาษีมูลค่าเพ่ิมแล้ว  
  5. การลงบัญชีวัสดุจะต้องกระทำด้วยความละเอียดรอบคอบจำเป็นต้อง รวดเร็ว ทันเวลา เพ่ือให้ยอดวัสดุ 
คงเหลือถูกต้องตามจริง การตรวจสอบพัสดุประจำปี ภายในเดือนสุดท้ายก่อนสิ้นปีงบประมาณของทุกปีให้หัวหน้า
หน่วยงานของรัฐหรือหัวหน้า หน่วยพัสดุตาม ข้อ ๒๐๕ แต่งตั้งผู ้รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุซึ ่งมิใช่เป็น
เจ้าหน้าที่ตามความจำเป็น เพื่อตรวจสอบการรับ จ่ายพัสดุในงวด ๑ ปีที่ผ่านมา และตรวจนับพัสดุประเภทที่    
คงเหลืออยู่เพียงวันสิ้นงวดนั้น  
  ในการตรวจสอบให้เริ่มดำเนินการตรวจสอบพัสดุในวันเปิดทำการวันแรกของ ปีงบประมาณเป็นต้นไป     
ว่าการรับจ่ายถูกต้องหรือไม่ พัสดุคงเหลือมีตัวอยู่ตรงตามบัญชีหรือทะเบียนหรือไม่ มีพัสดุใดชำรุด เสื่อมคุณภาพ  
หรือสูญไปเพราะเหตุใด หรือพัสดุใดไม่จำเป็นต้องใช้ในหน่วยงานของรัฐต่อไป แล้วให้เสนอรายงานผลการ
ตรวจสอบดังกล่าวต่อผู้แต่งตั้งภายใน ๓๐ วันทำการ นับแต่วันเริ่มดำเนินการตรวจสอบพัสดุนั้น     
  เมื่อผู้แต่งตั้งได้รับรายงานจากผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุแล้ว ให้เสนอหัวหน้า หน่วยงานของรัฐ   
๑ ชุด และส่งสำเนารายงานไปยังสำนักงานการตรวจเงินแผ่นดิน ๑ ชุด พร้อมทั้งส่งสำเนา รายงานไปยังหน่วยงาน
ต้นสังกัด (ถ้ามี) ๑ ชุด ด้วย  
  เมื่อผู้แต่งตั้งได้รับรายงานจากผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุและปรากฏว่ามีพัสดุชำรุด เสื่อมสภาพ  
หรือสูญไป หรือไม่จำเป็นต้องใช้ในหน่วยงานของรัฐต่อไปก็ให้แต่งตั้งคณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริงขึ้นคณะหนึ่ง 
โดยให้นำความในข้อ ๒๖ และข้อ ๒๗ มาใช้บังคับโดยอนุโลม เว้นแต่กรณีที ่เห็นได้อย่างชัดเจนว่าเป็นการ
เสื่อมสภาพเนื่องมาจากการใช้งานตามปกติหรือสูญไปตามธรรมชาติให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐพิจารณาสั่งการให้
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ดำเนินการจำหน่ายต่อไปได้ถ้าผลการพิจารณาปรากฏว่า จะต้องหาตัวผู้รับผิดด้วย ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ
ดำเนินการตามกฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้องของทางราชการหรือของหน่วยงานของรัฐนั้นต่อไป 
แนวทางการยืมทรัพย์สินของทางราชการ  
  ผู้ยืม หมายถึง หน่วยงานของรัฐหรือเจ้าหน้าที่ของรัฐซึ่งยืมพัสดุไปใช้เพ่ือประโยชน์ของทางราชการ  
  พัสดุประเภทใช้คงรูป หมายถึง พัสดุที่มีลักษณะคงทนถาวร อายุการใช้งานยืนนาน ไม่สิ้นเปลืองหมดไป  
หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น เมื่อเกิดการชำรุดเสียหายแล้วสามารถซ่อมแซมให้ใช้งานได้ดังเดิม ได้แก่  
ครุภัณฑ์สำนักงาน ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ เป็นต้น  
  พัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง หมายถึง พัสดุที่มีลักษณะโดยสภาพเมื่อใช้งานแล้วสิ้นเปลืองหมดไป หรือไม่      
คงสภาพเดิมอีกต่อไป เช่น วัสดุสำนักงาน วัสดุคอมพิวเตอร์ เป็นต้น  
 
แนวทางปฏิบัติในการยืมพัสดุ ให้ผู้ยืมทำหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร แสดงเหตุผล ความจำเป็น และ
สถานที่ที่จะนำพัสดุไปใช้พร้อมทั้งกำหนดเวลาที่จะส่งคืนพัสดุ  
  ๑. ผู้ยืมทำหนังสือแจ้งความประสงค์ขอยืมพัสดุ  
  ๒. หน่วยงานผู้ให้ยืมพิจารณาอนุญาต/ไม่อนุญาตให้ยืม แล้วแจ้งกลับผู้ประสงค์ท่ีจะยืมเพ่ือทราบ  
  3. ในกรณีอนุญาตให้ยืม ให้ผู้ยืมและผู้ให้ยืมจัดทำหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษรไว้ต่อกันพร้อม  
ระบุระยะเวลาการส่งคืนไว้ด้วย  
  4. เมื่อครบกำหนดยืม ให้ผู้ให้ยืมหรือผู้รับหน้าที่แทนติดตามพัสดุที่ให้ยืมไปคืนภายใน ๗ วัน นับแต่วัน  
ครบกำหนด ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป (ครุภัณฑ์) จะต้องนำพัสดุนั้นมาส่งคืนให้ในสภาพที่ใช้การได้เรียบร้อย    
หากเกิดชำรุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้หรือสูญหายไป ให้ผู ้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิม โดยเสีย
ค่าใช้จ่ายของตนเองหรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงิน
ตามราคาท่ีเป็นอยู่ในขณะยืม  
  ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง (วัสดุ) โดยปกติหน่วยงานผู้ยืมจะต้องจัดหาพัสดุเป็นประเภท ชนิด และ
ปริมาณ เช่นเดียวกันส่งคืนให้หน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม  
 
แนวทางการปฏิบัติในการคืนพัสดุ  
  1. พัสดุประเภทใช้คงรูป ผู้ยืมจะต้องนำพัสดุนั้นมาส่งคืนในสภาพที่ใช้การได้เรียบร้อย หากเกิดชำรุด  
เสียหาย หรือใช้การไม่ได้หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเติม โดยเสียค่าใช้จ่ายเอง หรือ  
ชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาที่เป็นอยู่  
ในขณะยืม  
  2. พัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง โดยปกติผู้ยืมจะต้องจัดหาพัสดุประเภท ชนิด และปริมาณ เดียวกันส่งคืนให้ 
ผู้ให้ยืมภายในระยะเวลาที่กำหนด  
 
ขั้นตอนการยืมและการคืนพัสดุ  
  1. กรณีการยืมระหว่างหน่วยงานของรัฐ มีข้ันตอนการดำเนินงาน ดังนี้  

 ๑.๑ หน่วยงานของรัฐที่มีความประสงค์ยืมพัสดุ ทำหนังสือส่งเรื่องมายังหน่วยงานผู้ให้ยืม  
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   ๑.๒ หน่วยงานผู้ให้ยืมที่รับผิดชอบพัสดุนั้น ได้รับหนังสือยืมพัสดุให้ตรวจสอบพัสดุและเสนอ 
เรื่องให้ผู้บังคับบัญชา เพ่ือพิจารณาตามลำดับต่อไป 
   ๑.๓ เมื่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม ได้ลงนามอนุมัติการยืมแล้ว ให้เจ้าหน้าที่พัสดุของ  
หน่วยงานที่รับผิดชอบพัสดุนั้น ประสานงานกับหน่วยงานของรัฐที่ยืมพัสดุและส่งมอบพัสดุที่ยืมพร้อมหลักฐาน  
การยืม  
   ๑.4 เมื่อหน่วยงานของรัฐที่ยืมพัสดุนำพัสดุที่ยืมมาส่งคืนยังหน่วยงานผู้ให้ยืม เมื่อครบกำหนด  
    ๑.4.๑ เจ้าหน้าที่พัสดุของหน่วยงานที่รับผิดชอบตรวจสอบพัสดุที่คืนว่าอยู่ในสภาพที่ใช้
การได้เรียบร้อยหรือไม่ใช้การได้หรือไม่ หากเกิดชำรุดเสียหาย หรือสูญไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพ
เดิม โดยเสียค่าใช้จ่ายเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้
เป็นเงินตามราคาที่เป็นอยู่ในขณะยืม  
    1.4.2 เมื่อเจ้าหน้าที่พัสดุได้ตรวจสอบสภาพพัสดุเรียบร้อย  
  ๒. กรณีการให้บุคคลยืมใช้ภายในหน่วยงาน หรือยืมไปใช้นอกสถานที่ของหน่วยงาน มีขั ้นตอนการ 
ดำเนินงาน ดังนี้  
   ๒.๑ บุคคลยืมใช้ภายในหน่วยงาน หรือยืมไปใช้นอกสถานที่ของหน่วยงานที่มีความประสงค์ยืม
พัสดุให้ทำบันทึกเป็นหนังสือในการยืมพัสดุ  
   ๒.๒ เมื่อหน่วยงานที่รับผิดชอบพัสดุนั้น ได้รับหนังสือการยืมพัสดุให้ตรวจสอบพัสดุและเสนอ  
เรื่องให้ผู้บังคับบัญชา เพ่ือพิจารณาตามลำดับต่อไป  
   ๒.๓ เมื่อหัวหน้าหน่วยงานผู้ให้ยืม หรือหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืมได้ลงนามอนุมัติแล้ว ให้  
เจ้าหน้าที่พัสดุของหน่วยงานที่รับผิดชอบนั้น ดำเนินการจัดเตรียมพัสดุตามหนังสือการยืมพัสดุ  
   ๒.๔ เจ้าหน้าที่พัสดุแจ้งหน่วยงานที่ประสงค์ยืมพัสดุและส่งมอบพัสดุที่ยืมพร้อมลงนาม กำกับใน  
หนังสือการยืมพัสดุ  
   ๒.๕ เมื่อบุคคลที่ยืมพัสดุส่งคืนพัสดุที่ยืมมายังหน่วยงานผู้ให้ยืม เมื่อครบกำหนดเจ้าหน้าที่ พัสดุ  
ของหน่วยงานที่รับผิดชอบ ตรวจสอบพัสดุที่คืนมาว่าอยู่ในสภาพปกติหรือไม่  
   ๒.6 เมื่อเจ้าหน้าที่พัสดุได้ตรวจสอบพัสดุเรียบร้อยแล้ว ให้เจ้าหน้าที่หน่วยงานลงชื่อกำกับใน  
หนังสือการยืมพัสดุในส่วนของการคืนให้เรียบร้อย  
 
ข้อกฎหมาย  
  การให้ยืม หรือนำพัสดุไปใช้ในกิจการ ซึ่งมิใช่เพ่ือประโยชน์ของทางราชการจะกระทำมิได้  
  การยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป ให้ผู้ยืมทำหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษรแสดง เหตุผลและกำหนดวัน 
ส่งคืน โดยมีหลักเกณฑ์ดังต่อไปนี้  
  (๑) การยืมระหว่างหน่วยงานของรัฐ จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม  
  (๒) การให้บุคคลยืมใช้ภายในสถานที่ของหน่วยงานของรัฐเดียวกัน จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้า
หน่วยงานซึ่งรับผิดชอบพัสดุนั้น แต่ถ้ายืมไปใช้นอกสถานที่ของหน่วยงานของรัฐ จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้า
หน่วยงานของรัฐ  
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  ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปจะต้องนำพัสดุนั้นมาส่งคืนให้ในสภาพที่ใช้การได้เรียบร้อย หากเกิดชำรุด
เสียหาย หรือใช้การไม่ได้หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิม โดยเสียค่าใช้จ่ายของตนเอง
หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือ ชดใช้เป็นเงินตามราคาที่เป็นอยู่  
ในขณะยืม โดยมีหลักเกณฑ์ที่กระทรวงการคลังกำหนด  
  (๓) หน่วยงานของรัฐอื่น ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่หน่วยงานของรัฐนั้นกำหนดการยืมพัสดุประเภทใช้
สิ้นเปลืองระหว่างหน่วยงานของรัฐ ให้กระทำได้เฉพาะเมื่อหน่วยงานของรัฐผู้ยืมมีความจำเป็นต้องใช้พัสดุนั้นเป็น
การรีบด่วน จะดำเนินการจัดหาได้ไม่ทันการ และหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืมมีพัสดุนั้นๆ พอที่จะให้ยืมได้โดยไม่เป็น
การเสียหายแก่หน่วยงานของรัฐของตน และให้มีหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร ทั้งนี้โดยปกติหน่วยงานของ
รัฐผู้ยืมจะต้องจัดหาพัสดุเป็นประเภท ชนิด และปริมาณเช่นเดียวกันส่งคืนให้หน่วยงานของรัฐ   ผู้ให้ยืมเมื่อครบ
กำหนดยืม ให้ผู้ให้ยืมหรือผู้รับหน้าที่แทนมีหน้าที่ติดตามทวงพัสดุที่ให้ยืม ไปคืนภายใน ๗ วัน นับแต่วันครบ
กำหนด  
 
การบำรุงรักษา  
  ให้เจ้าหน้าที่ผู้เบิกพัสดุ เป็นผู้ควบคุมดูแลพัสดุที่อยู่ในความครอบครองให้อยู่ใน สภาพที่พร้อมใช้งานได้  
ตลอดเวลา โดยให้มีการจัดทำแผนการซ่อมบำรุงที่เหมาะสมและระยะเวลาในการซ่อมบำรุงด้วย ในกรณีที่พัสดุเกิด
การชำรุด ให้หน่วยงานของรัฐดำเนินการซ่อมแซมให้กลับมาอยู่ในสภาพพร้อมใช้งาน โดยเร็ว  
 
5. แนวทางการเผยแพร่ เสริมสร้างความรู้ความเข้าใจการให้เจ้าหน้าที่สามารถใช้ทรัพย์สินของราชการ  ได้
ถูกต้อง ได้แจ้งซักซ้อมแนวทางปฏิบัติในด้านการบริหารพัสดุ ดังนี้  
  1. แจ้งแนวทางการปฏิบัติให้แก่ข้าราชการตำรวจทราบในการประชุมบริหารประจำเดือนของสถานี  
ตำรวจภูธรบ้านตาขุน 
  2. แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการรับโอนทรัพย์สินจากส่วนราชการอื่นหรือหน่วยงานภายนอกและการรับ  
บริจาคทรัพย์สิน  
  3. คำสั่งแต่งตั้งหัวหน้าหน่วยพัสดุ  
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การจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค 
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การจัดเก็บของกลาง 
 
  คำว่า "ของกลาง" นั้นหมายความว่า วัตถุใด ๆ หรือทรัพย์สินซึ่งตกมาอยู่ในความคุ้มครองของเจ้าพนักงาน 
โดยอำนาจแห่งกฎหมาย หรือโดยหน้าที่ในทางราชการ และยึดไว้เป็นของกลาง เพื่อพิสูจน์ในทางคดี หรือเพ่ือ  
จัดการอย่างอ่ืนตามหน้าที่ราชการ  
  1. ของกลางในคดีอาญา คือ สิ่งของที่เก่ียวข้องจัดการทางคดีอาญา เช่น สิ่งของที่บุคคลมีไว้เป็น ความผิด 
หรือสิ่งของที่ใช้เป็นหลักฐานพิสูจน์ความผิด  
  2. ของกลางอย่างอื่น คือ ของกลางที่ไม่เข้าอยู่ในลักษณะของกลางในคดีอาญา เช่น ของที่เก็บตกหล่น 
หลุดลอยได้ เป็นต้น การเก็บรักษาและจำหน่ายของกลาง ในเขตตำรวจนครบาลให้เป็นหน้าที่ของสารวัตรหรือ       
ผู้รักษาการแทนเป็นผู้เก็บรักษาของกลาง เว้นแต่ 

   1. ของกลางในคดีอาญานี้ มีข้อโต้เถียงถึงตำหนิรูปพรรณหรือตามรูปคดีที่ศาลจะนำพิจารณา
เรื่อง ๆ ไป และของกลางไม่ใช่ของมากใหญ่โตหรือเป็นปศุสัตว์หรือสัตว์พาหนะ เมื่อพนักงานอัยการขอให้ส่ง        
ของกลางนั้น ก็ให้สารวัตรหรือผู้รักษาการแทนเป็นผู้จัดการส่ง  
   2. ของกลางในคดีอาญาซึ่งเกี่ยวแก่กรมใด กระทรวงใด มีระเบียบหรือข้อตกลงไว้โดยเฉพาะ เช่น 
เรือ เครื่องมือจับสัตว์น้ำ ฝิ่น สุรา ยาสูบ ไม้ ยาเสพติดให้โทษ น้ำมันเบนซิน หรือของกลางในการกระทำผิด  
พระราชบัญญัติศุลกากร ฯลฯ ก็ให้ไปตามระเบียบหรือข้อตกลงนั้น ๆ  ของกลางที่ศาลเป็นผู้เก็บรักษานั้น เมื่อศาล
เห็นว่าหมดความจำเป็นที่จะเก็บรักษาไว้ต่อไป ศาลจะแจ้งให้พนักงานอัยการ แจ้งให้เจ้าหน้าที่ตำรวจไปรับของกลาง
มาเก็บรักษา ก็ให้สารวัตรหรือผู้รักษาการแทนที่ส่งของกลางไปจัดการกลับมาเก็บรักษาไว้ต่อไป เมื่อคดีถึงที่สุด      
ศาลสั่งหรือพิพากษาเกี่ยวกับของกลางนั้นอย่างไร ให้สารวัตรหรือผู้รักษาการแทนจัดการตามคำสั่งหรือคำพิพากษา
ศาลต่อไป คือ  
    1. ถ้าของกลางยึดไว้ที ่สถานีตำรวจ ก็ให้สารวัตรหรือผู ้รักษาการแทน จัดการขาย
ทอดตลาด หรือ ส่งคืนให้แก่ผู้มีสิทธิ์รับคืนไป ตามคำพิพากษานั้น ๆ ในเวลาอันควร  
    2. ถ้าของกลางนั้นศาลสั่งคืนเจ้าของ ให้สารวัตรหรือผู้รักษาการแทนจัดการติดต่อนำ
เจ้าของไปขอรับจากศาล หรือไปรับจากศาลเอง แล้วลงบัญชีกับรายงานประจำวัน ให้เจ้าของลงนามรับไปก็ได้      
เว้นไว้แต่ ของกลางนั้นเจ้าของไปรับคืนจากศาลเอง ถ้าศาลไม่ได้สั่งการเกี่ยวแก่ของกลาง ก็ให้ผู้รักษาติดต่อกับ
พนักงานอัยการผู้ว่าคดีนั้นยื่นคำร้องขอคำสั่งศาลเกี่ยวกับของกลางนั้นต่อไป ถ้าศาลสั่งว่าของกลางนั้นเป็นหน้าที่
ของพนักงานสอบสวนพิจารณาดำเนินการ ก็พิจารณาดำเนินการไปตามความเหมาะสมได้  ของกลางสิ่งใดที่จะขาย
ทอดตลาด ถ้าเห็นว่าของกลางนั้นเป็นประโยชน์ใช้ในราชการตำรวจได้ ให้สารวัตรหรือผู้รักษาการแทน รายงาน
เสนอเหตุผลไปยังผู้บังคับการหรือผู้รักษาการแทน เป็นผู้พิจารณาสั่งก่อนขาย  ทอดตลาด การขายทอดตลาด      
ของกลาง ให้ตั้งกรรมการประกอบด้วย สารวัตรหรือผู้รักษาการแทน เป็นประธาน  มีตำรวจชั้นสัญญาบัตร 1 นาย 
ชั้นประทวน 1 นาย เป็นกรรมการพิจารณาขาย ให้ได้ราคาใกล้ชิดกับท้องตลาดในขณะนั้น  
 
การเก็บรักษาของกลาง  ให้ปฏิบัติดังต่อไปนี้  
  (1) ของกลางสิ่งใดมาถึงสถานีตำรวจ ให้พนักงานสอบสวน จดรูปพรรณสิ่งของลงในรายงานประจำวัน
และสมุดยึดทรัพย์ของกลาง แล้วเขียนเลขลำดับที่ยึดทรัพย์ติดไว้กับสิ่งของนั้นให้มั่นคง อย่าให้หลุดหรือ  สูญหายได้ 
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และเก็บของกลางนั้นไว้ในหรือตู้เก็บของกลางใส่กุญแจให้เรียบร้อย เว้นแต่ ของกลางนั้นมีค่ามาก เช่น  เครื่องเพชร 
เครื ่องทองรูปพรรณ เงินจำนวนมาก หรือเอกสารสำคัญต่าง ๆ หากเก็บรักษาที ่สถานีตำรวจจะไม่  มั ่นคง               
ในกรุงเทพมหานครให้ส่งของกลางนั้นไปฝากไว้ที่หน่วยงานผู้เบิกต้นสังกัด แต่หากเก็บรักษาไว้ที่หน่วยงานผู้ เบิกต้น
สังกัดจะไม่มั่นคง ให้ส่งของกลางนั้นไปฝากไว้ที่กองการเงิน สำนักงานตำรวจแห่งชาติ ในลักษณะหีบห่อ  การยึด    
การมอบ การรับคืนของกลาง ให้ผู้ยึด ผู้มอบ ผู้รับ ลงชื่อไว้ในสมุดยึดทรัพย์ของกลาง  และรายงานประจำวันเป็น
สำคัญ 
 
  (2) ให้สารวัตรหรือผู้รักษาราชการแทน หรือหัวหน้าสถานีตำรวจ เป็นผู้รับผิดชอบเก็บรักษาลูกกุญแจ  
ของกลาง  
  (3) ของกลางที่เก็บรักษาไว้นั้น เมื่อเห็นว่าหมดความจำเป็นที่จะเก็บรักษาไว้ต่อไป ก็ให้ดำเนินการตาม     
ข้อ 415 ข้อ 416 หรือข้อ 417 แล้วแต่กรณี  
  (4) ของกลางในคดีอาญาที่ทราบตัว มีสิทธิจะได้รับของคืนอยู่แล้ว เมื่อเจ้าหน้าที่ได้แจ้งหรือประกาศ        
ให้ทราบ แต่ผู้นั้นยังไม่มารับของไปเกินกว่า 1 ปี นับแต่วันที่แจ้งหรือประกาศให้ทราบ ก็ให้ริบของนั้นนั้นเป็นของ 
รัฐบาล และหมายเหตุไว้ในบัญชีแล้วจัดการต่อไปดังเช่นของที่ต้องริบ  
  (5) ของกลางในคดีอาญาที่ไม่ทราบตัวผู้มีสิทธิจะได้รับของคืน ให้ประกาศหาเจ้าของภายใน 5 ปี นับแต่
วันประกาศไม่ได้ตัวผู้มีสิทธิมารับของนั้น ก็ให้ริบเป็นของรัฐบาล และให้จัดการทำนองเดียวกัน  อนึ่ง ถ้าปรากฏตัว   
ผู้มีสิทธิจะได้รับของคืนในระหว่างเวลาประกาศและเจ้าหน้าที่ผู้รักษาได้แจ้งให้ทราบแล้ว แต่ผู้นั้นยังไม่มารับของคืน
ไปเช่นนี้ การที่จะริบเป็นของรัฐบาลให้ถือกำหนดเวลา 1 ปี นับแต่วันที่ผู ้มีสิทธิได้ทราบ ถ้ากำหนดเวลา 5 ปี           
ที่ประกาศไว้จะถึงกาหนดเวลาที่เร็วกว่า ก็ให้ถือกำหนดเวลาที่เร็วกว่านั้น 
  (6) ของกลางอย่างอื่น ที่ปรากฏตัวผู้มีสิทธิจาได้รับตามกฎหมายแล้ว แต่ผู้นั้นยังไม่มารับของไป ถ้าเป็น
อสังหาริมทรัพย์ภายในกำหนดเวลา 10 ปี หรืออสังหาริมทรัพย์ภายในกำหนดเวลา 5 ปี นับแต่วันที่ผู้นั้นมีสิทธิจะ
ได้รับของไปจากเจ้าหน้าที ่ผู ้ร ักษาก็ให้ริบเป็นของรัฐบาล และจัดการทำนองเดียวกับที ่กล่าวมาแล้ว ทั ้งนี้                
ให้เจ้าหน้าที่ผู้รักษาแจ้งหรือประกาศให้ผู้นั้นมารับของคืนเสีย  
  (7) การแจ้งหรือประกาศของเจ้าหน้าที่ตามที่กล่าวมาแล้วนั้น เจ้าหน้าที่ผู้รักษาไม่จำเป็นจะต้องฟ้องว่าผู้มี
สิทธิควรจะได้รับ ไม่ได้ทราบข้อความที่แจ้งหรือประกาศ เป็นเหตุให้ผู้นั้นได้รับของคืน แต่ถ้าภายในกำหนดเวลา       
ที่กล่าวนั้นมีสิทธิควรได้รับได้แสดงความประสงค์ที่จะรับของคืน แต่มีเหตุขัดข้องมารับของนั้นไปไม่ได้  ก็ให้
เจ้าหน้าที่ผู้รักษาพิจารณาดู ถ้าเห็นเป็นความจำเป็นจะผ่อนผันให้เวลาแก่ผู้นั้นต่อไปอีกตามสมควรก็ได้  ถ้าผู้มีสิทธิ
ควรได้รับของกลางนั้น แสดงความจำนงว่าไม่ต้องการรับของคืนและขอมอบให้แก่รัฐบาล ดังนี้ ก็ ให้มีผู้มีหน้าที่
จัดการบันทึกให้ผู้นั้นลงนามไว้เป็นหลักฐาน ให้ลงนามมอบไว้ในบัญชีของกลางและรายงานประจำวันด้วย แล้ว
จัดการจำหน่ายต่อไปตามระเบียบ  
  (8) ของกลางซึ่งตกเป็นของรัฐบาลหรือเป็นของที่บุคคลมีได้โดยชอบด้วยกฎหมาย ของกลางเหล่านั้น    
เป็นของที่ควรขาย เช่น อาวุธปืน เมื่อจะขายก็ให้ขายแก่บุคคลผู้ได้รับอนุญาตจากเจ้าพนักงานให้มีอาวุธปืนได้       
เว้นแต่จะมีระเบียบให้ปฏิบัติเป็นอย่างอ่ืน  
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  (9) ของกลางซึ่งตกเป็นของรัฐบาลและเป็นของที่ชำรุดเสียหาย ไม่มีราคา เป็นของที่ปราศจากราคา       
โดยสภาพของมันเอง หรือเป็นของบุคคลไม่อาจมีได้โดยผิดกฎหมาย เป็นของที่ไม่ควรขาย ให้สำรวจเสนอผู้บังคับ  
การสั่งทำลายเสีย หรือส่งไปยังเจ้าหน้าที่แผนกการแห่งของนั้น แล้วแต่กรณี  
  (10) ของกลางอย่างใดที่เป็นโบราณวัตถุหรือเป็นของแปลกประหลาด ซึ่งควรจะเก็บไว้เป็น เครื่องประดับ
สถานที่ราชการหรือพิพิธภัณฑ์สถาน เหล่านี้ เป็นของที่ไม่ควรขายหรือทำลาย 
  (11) ของกลางรายใดที่เป็นของใหญ่โต หรือมีจำนวนมาก หรือที่ทำการไม่มีสถานที่จัดเก็บเพียงพอ          
ไม่สามารถจะนำมาเก็บรักษาไว้ ก็ให้ฝากไว้ยังสถานีตำรวจอื่นเก็บรักษาไว้จนกว่าจะมารับคืนไปแล้วให้สถานีตำรวจ 
นั้นรับฝากไว้ลงรายงานประจำวันและสมุดยึดทรัพย์ของกลางตามระเบียบ หากจำเป็นต้องจัดหาสถานที่ อ่ืน
นอกจากตามวรรคหนึ่ง ในการเก็บรักษาของกลางและจัดจ้างผู้ดูแลรักษาสถานที่ก็ให้ดำเนินการตามระเบียบของ
กลางราชการว่าด้วยการพัสดุ  
  (12) ของกลางรายใดเห็นว่าจะเก็บรักษาไว้อาจเน่าเปื่อยเสียหายได้ก่อนที่คดีจะส่งฟ้องศาล จะจำหน่าย  
หรือป้องกันมิให้เน่าเปื่อยก็ให้จัดการไปตามสมควร เช่น เนื้อโค กระบือ สุกร จะขายเอาเงิน เก็บรักษาไว้ก็ได้          
ถ้าของกลางรายใดมีการเถียงกรรมสิทธิ์หรือเป็นพยานหลักฐานสำคัญประกอบคดี ถ้าจะกระทำไปก็จะเกิดการ
คัดค้านได้ในภายหลังก็ให้ระงับไม่ต้องขายหรือจัดการดังกล่าวมาข้างต้นนั้น  
  (13) ของกลางรายใดจับได้ โดยสงสัยว่าจะเป็นสิ่งของที่ได้มาจากการกระทำความผิด ให้ผู้อ้างว่าเป็น  
เจ้าของนำหลักฐานมาแสดง ถ้านำหลักฐานมาแสดงไม่ได้ หรือไม่นำมาก่อนก็ดี ให้พนักงานสอบสวนส่งของกลาง
นั้นไปตรวจสอบที่กองทะเบียนประวัติอาชญากร กองบัญชาการตำรวจสอบสวนกลาง ถ้าไม่ตรงกับบัญชีที ่มี           
ผู้มาร้องทุกข์ของหายไว้ ให้ออกประกาศโฆษณาหาเจ้าของ โดยติดไว้ที่หน้าสถานีตำรวจเช่นเดียวกับเก็บของตก  
  (14) ผู้รักษาของกลางคนใดจงใจหรือเลินเล่อละเลย หรือดัดแปลงแก้ไขของกลางให้เปลี่ยนไปจากสภาพที่
เป็นอยู่เดิมจงใจหรือเลินเล่อสำรวจของกลางให้ผิดไปจากความจริง หรือของกลางที่ยังไม่ควรขายไปขาย  เป็นเหตุ
ให้เกิดการเสียหายขึ้น หรือเอาของกลางไปใช้โดยมิใช่เพ่ือการรักษาของนั้น หรือยักยอกไว้เป็นของตนเสีย นอกจาก
จะต้องได้รับโทษอันจะพึงมีตามกฎหมาย หรือโทษตามพระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการพลเรือนที่ใช้อยู่แล้ว        
ยังจะต้องชดใช้ราคาของ หรือค่าเสียหายแทนอีกส่วนหนึ่งด้วย  
  (15) เมื่อมีการแต่งตั้งให้ไปรับตำแหน่งที่อื่น ผู้มีหน้าที่เก็บรักษาของกลางและผู้ที่จะมารับหน้าที่ใหม่  
จะต้องส่งมอบของกลางแก่กันให้เสร็จก่อนเดินทางไปรับตำแหน่งใหม่ แต่ถ้าฝ่ายหนึ่งฝ่ายใดไม่สามารถเดินทางมา  
รับมอบของกลางได้ภายในเวลากำหนด ให้มอบของกลางให้แก่ผู้รักษาราชการแทนรับไว้ แล้วมีผู้มารับตำแหน่งใหม่
รับมอบหมายของกลางจากผู้รักษาราชการให้เสร็จภายใน 15 วัน นับแต่วันเดินทางมารับตำแหน่งใหม่  
  หน้าที่ของผู้รับมอบ ต้องสำรวจสิ่งของให้ถูกต้องตรงกับรายการในบัญชี หากของกลางใดไม่ส่งมอบด้วย
เหตุใด ให้หมายเหตุไว้ให้ชัดเจน แล้วลงชื ่อกำกับไว้ทั ้งผู ้มอบและผู ้รับมอบ และเมื ่อรับมอบแล้วให้เสนอ  
ผู้บังคับบัญชาทราบ หากมีการบกพร่องก็ให้ผู้บังคับบัญชาสั่งดำเนินการสอบสวนต่อไป เมื่อผู้รับมอบได้เซ็นชื่อ        
รับมอบของกลางแล้ว ถือว่าได้รับของกลางไว้ถูกต้องตามจำนวนที่ปรากฏในบัญชี และผู้มอบก็พ้นจากหน้าที่และ  
ความรับผิดชอบเท่าที่ปรากฏในบัญชีของกลางที่มีอยู่ อย่างไม่บกพร่องในขณะที่รับมอบต่อกันเท่านั้น หากปรากฏ  
ว่าขาดตกบกพร่องในจำนวนสิ่งของขึ้นภายหลังผู้รับมอบจะต้องเป็นผู้รับผิด 
  



18 
 

  (16) ผู้มีหน้าที่รักษาของกลางจะมอบหน้าที่รักษาของกลางให้ผู้อยู่ในบังคับบัญชารักษาแทนก็ได้ ในเมื่อ
ของกลางบางสิ่งบางอย่างนั้นเป็นของไม่สลักสำคัญ หรือเป็นของที่สมควรจะมอบหมายได้ หรือด้วยความจำเป็นใน
หน้าที่ชั่วคราว แต่การมอบหน้าที่นี้จะต้องรับผิดชอบในเมื่อเกิดการเสียหายขึ้น เว้นแต่ จะพิสูจน์ได้ว่าเป็นเพราะ
เหตุสุดวิสัยหรือไม่สามารถจะคุ้มครองได้ 
  (17) การเก็บรักษาของกลางของตำรวจทุกหน่วยในส่วนกลางให้ปฏิบัติตามระเบียบนี้ การเก็บรักษา      
ของกลางในหน้าที่ตำรวจภูธรนอกจากจะต้องปฏิบัติตามข้อบังคับการเก็บรักษาของกลางกระทรวงมหาดไทยแล้ว  
ให้ปฏิบัติตามระเบียบนี้โดยอนุโลม ส่วนการเก็บรักษาเอกสารและวัตถุของกลางต่าง ๆ ซึ่งต้องหรือไม่ต้องส่งไป
ตรวจพิสูจน์ ที่กองพิสูจน์ หลักฐาน ให้ปฏิบัติตามคาแนะนำในเอกสารคู่มือของกองพิสูจน์หลักฐานตามข้อ 419 
เอกสารและวัตถุของกลางใดที่จำเป็นจะต้องตรวจพิสูจน์ ให้พนักงานสอบสวนรีบส่งไปยังกองพิสูจน์หลักฐาน 
กองบัญชาการตำรวจสอบสวนกลาง โดยเร็ว พร้อมกับบันทึกแสดงรายละเอียดของเอกสารและวัตถุของ กลางที่
ได้มาประกอบด้วย 
 

การส่งเอกสารและวัตถุของกลางไปให้กองพิสูจน์หลักฐานทำการตรวจพิสูจน์  ให้พนักงานสอบสวน ปฏิบัติ 
ดังต่อไปนี้  
  (1) การส่งเรื่องไปให้ตรวจพิสูจน์ ให้พนักงานสอบสวนแจ้งข้อหาพฤติการณ์ ข้อเท็จจริงในกรณีเรื่องนั้น ๆ 
ให้ชัดเจนตลอดจนชื่อผู้เสียหาย ชื่อผู้ต้องหา พยานเอกสาร พยานวัตถุ ตรวจหรือเก็บได้ที่ไหนเมื่อใด ความประสงค์
ในการที่จะทำให้การตรวจพิสูจน์ และข้อความอ่ืน ๆ ที่สมควรแจ้งไปให้ทราบด้วย  
  (2) เอกสารหรือวัตถุของกลางใดที่จะต้องส่งไปตรวจพิสูจน์ ให้ส่งไปที่กองพิสูจน์หลักฐานโดยเร็วที่สุด เพ่ือ
ไม่ให้เสียผลในการตรวจพิสูจน์  
  (3) เอกสารหรือวัตถุของกลางที่ได้มา ให้บันทึกลักษณะสภาพ สถานที่ วันเวลาที่พบเอกสารหรือวัตถุ    
ของกลางนั้น ๆ โดยจดบันทึกเป็นข้อความสั้น ๆ หรือบันทึกลงในแผนที่สังเขป หรือถ้าสามารถจะถ่ายภาพของ  
กลางและสถานที่พบได้ ก็ให้ทำการถ่ายภาพไว้ด้วย  
  (4) เอกสารหรือวัตถุของกลางใด ต้องทำเครื่องหมายเพ่ือให้จดจำได้ ก็ให้ทำเครื่องหมายไว้ตามคำแนะนำ
ในเอกสารคู่มือของกองพิสูจน์หลักฐาน  
  (5) การบรรจุหีบห่อเอกสารหรือวัตถุของกลางนั้นจะต้องทำให้เรียบร้อย ตีตราครั่งและมีป้ายบอกชื่อ  คดี 
ชนิด จำนวนของกลาง โดยแยกออกเป็นรายปี  
  (6) การรับการส่งเอกสารหรือวัตถุของกลางแต่ละครั้งนั้น จะต้องมีหลักฐานในการรับส่งกันทุกครั้ง  
  (7) การส่งเอกสารหรือวัตถุของกลางไปทาการตรวจพิสูจน์นั้น ให้บันทึกข้อความตามแบบซึ่งได้แนบมา  
พร้อมกับระเบียบนี้ส่งไปให้ พร้อมกับเอกสารหรือวัตถุของกลางที่ขอให้ทำการตรวจพิสูจน์  
  (8) เมื่อได้รับแจ้งจากกองพิสูจน์หลักฐานให้มารับของกลางซึ่งได้ทำการตรวจพิสูจน์เสร็จแล้ว ต้องมารับ
คืนโดยเร็วที่สุด นับจากวันที่ได้รับแจ้ง  
  (9) ในกรณีที่บรรจุหีบห่อและการนำส่งของกลางไม่เป็นไปตามระเบียบนี้ กองพิสูจน์หลักฐานอาจจะไม่  
รับตรวจพิสูจน์ให้ก็ได้  
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  (10) การปฏิบัติเกี่ยวกับการส่งเอกสารหรือวัตถุของกลางไปทำการตรวจพิสูจน์ ตลอดจนการเก็บรักษา  
และบรรจุหีบห่อเอกสารหรือวัตถุของกลางแต่ละประเภท ให้ปฏิบัติตามคำแนะนำในเอกสารคู่มือของกองพิสูจน์  
หลักฐานที่ได้แนบมากับระเบียบนี้ ให้สารวัตรใหญ่และผู้กำกับการหรือผู้รักษาการแทนตรวจสมุดยึดทรัพย์และ   
ของกลางไม่น้อยกว่าเดือนละหนึ่งครั้งว่าพนักงานสอบสวนได้จัดการไปถูกต้อง ครบถ้วนหรือไม่ 
 
 

แนวทางการจัดเกบ็ของกลาง 
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การจดัเกบ็ของกลาง 
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สำนวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร 
มาตรการการเก็บรักษาสำนวนคดีอาญาและคดีจราจร  
  - จัดทำบัญชีคุมสำนวน แยกประเภทสำนวน เป็นคดีอาญา คดีจราจร แยกเป็นรายปีในบัญชีคุม ให้ปรากฏ
รายละเอียดของสำนวน มีเลขคดี, ชื่อพนักงานสอบสวน, ข้อกล่าวหา, เลขบัญชีของกลางที่ยึด อายัด ตรง กับสมุด
คุมบัญชีของกลาง เพื่อป้องกันไม่ให้ถูกสับเปลี่ยน หรือไม่นำเข้าระบบ หรือเข้าระบบบางส่วน เพื่อแลกกับการเรียก
รับผลประโยชน์ทั ้งทางคดีและรับทรัพย์สิน มีระบบควบคุมที ่เพียงพอ และให้จัดทำบัญชีสำนวนในระบบ  
อิเล็กทรอนิกส์ของหน่วย เพ่ือสะดวกแก่การตรวจสอบและค้นหา  
  - ออกคำสั่งผู้รับผิดชอบการเก็บสำนวน  
  - จัดสถานที่เก็บสำนวนให้เป็นระบบ เป็นสัดส่วน 
 

 

พันตำรวจเอก            

            ( สุวสันต์  อารีรอบ ) 

                                                                                   ผู้กำกับการ สถานีตำรวจภูธรบ้านตาขุน 
                  



23 
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สถานีตำรวจภูธรบ้านตาขุน 

ประกาศเรื่อง การจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค การจัดเก็บของกลาง  

และแนวทางการนำไปปฏิบัติของสถานีตำรวจ 

ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 
 

       

  ด้วยสถานีตำรวจภูธรบ้านตาขุน  มีความมุ่งมั่นในการบริหารและจัดการจัดการทรัพย์สินของ
ราชการของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง และแนวทางการนำไปปฏิบัติ เพื่อให้มีการจัดเก็บ การเบิกจ่าย 
นำไปใช้ในการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ตำรวจ เป็นไปอย่างโปร่งใส มีประสิทธิภาพ คุ้มค่า และเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิง
ภารกิจของสำนักงานตำรวจแห่งชาติ 

 ในการนี้ จึงได้กำหนดจัดทำมาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บ
ของกลาง เพ่ือเป็นแนวทางปฏิบัติในการจัดการทรัพย์สินของราชการและของบริจาคสำหรับให้เจ้าหน้าที่ตำรวจถือ
ปฏิบัติโดยทั่วกัน  

 ข้อ 1 ประกาศฉบับนี้ 

“สถานีตำรวจ” หมายความว่า สถานีตำรวจภูธรบ้านตาขุน 

“พัสดุ” หมายความว่า วัสดุ ครุภัณฑ์ของสถานีตำรวจที่มีไว้เพื่อใช้ร่วมกันเพื่อประโยชน์ของ
ทางราชการ 

“ของบริจาค” หมายความว่า เงินหรือพัสดุที่มีผู้มอบให้แก่สถานีตำรวจเพื่อใช้ในกิจการ
ของสถานีตำรวจโดยระบุวัตถุประสงค์ไว้ชัดเจน 

“วัสดุ” หมายความว่า สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ  
การใช้งานไม่นาน สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพในระยะเวลาอันสั้น 
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“ครุภัณฑ์” หมายความว่า สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ  
การใช้งานนาน ไม่สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น 

“ผู้ยืม” หมายความว่า สถานีตำรวจหรือเจ้าหน้าที่ของสถานีตำรวจ 

“ผู้ให้ยืม” หมายความว่า ผู้มีอำนาจอนุมัติให้ยืม 

“ผู้มีอำนาจอนุมัติให้ยืม” หมายความว่า หัวหน้าสถานีผู้ให้ยืม หรือหัวหน้างานพัสดุ หรือ
เจ้าหน้าที่อ่ืนที่หัวหน้าสถานีผู้ให้ยืมมอบหมาย 

“ของกลาง” หมายความว่า  วัตถุใด ๆ หรือทรัพย์สิน หรือหัวหน้างานพัสดุ ซึ่งตกมาอยู่ใน
ความคุ้มครองของเจ้าพนักงาน โดยอำนาจของกฎหมายหรือโดยหน้าที่ในทางราชการ และได้ยึดไว้เป็นของกลาง
เพ่ือพิสูจน์ในทางคดี หรือเพ่ือจัดการอย่างอ่ืนตามหน้าที่ราชการ 

“สำนวนการสอบสวนคดีอาญา”หมายความว่า สำนวนการสอบสวนคดีที่กล่าวหาว่าผู้ใด
กระทำความผิดตามประมวลกฎหมายอาญา หรือกฎหมายอื่นท่ีมีโทษทางอาญา 

“สำนวนคดีจราจร” หมายความว่า สำนวนการสอบสวนคดีที่กล่าวหาว่าผู้ใดขับรถในทาง
โดยประมาท เป็นเหตุให้เกิดอันตรายแก่ชีวิตและทรัพย์สินของผู้อ่ืน ซึ่งเป็นความผิดตามพระราชบัญญัติการจราจร
ทางบก พ.ศ. 2522 มาตรา 43(4) และมาตรา 78 ตามประมวลกฎหมายอาญา 291 มาตรา 300 และมาตรา 
281 

 ข้อ 2 นอกเหนือจากการยืมวัสดุตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการ
บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ให้บุคลากรในสถานีตำรวจถือปฏิบัติ ดังนี้ 

๑. การยืมพัสดุหรือนำพัสดุไปใช้ในกิจการใด ๆ ต้องเป็นไปเพื่อประโยชน์ของทางราชการ 
โดยผู้ให้ยืมต้องคำนึงถึงความมีประสิทธิภาพ ความคุ้มค่า และเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของรัฐประกอบ 
การให้ยืมด้วย 

๒. ผู ้ให้ยืมต้องจัดให้ผู ้ยืมทำหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร ตามแบบฟอร์ม 
ที่กรมบัญชีกลาง หรือสำนักงานตำรวจแห่งขาติ กำหนดทุกครั้ง 

๓. ผู ้ให้ยืมต้องกำหนดระยะเวลาส่งคืนพัสดุโดยปกติพึงกำหนดให้สอดคล้องกับเหตุผล 
ความจำเป็นในการใช้พัสดุที ่ยืมนั ้น ทั ้งนี ้ ระยะเวลาการยืมสูงสุดสำหรับการยืมแต่ละคราวไม่ควรเกิน ๑ เดือน  
นับจากวันที่ยืม หรือระยะเวลาที่สำนักงานตำรวจแห่งชาติกำหนด แต่หากมีความจำเป็นอาจขอขยายระยะเวลาการ
ยืมต่อไปได้ โดยดำเนินการให้มีหลักฐานการยืมที่ครอบคลุมระยะเวลายืมที่ขยายออกไป โดยนำข้อ ๒ มาใช้โดย
อนุโลม 
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๔. กรณี พัสดุที่ยืมเกิดชํารุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไข
ซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จ่ายของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพ
อย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาที่เป็นอยู่ในขณะยืม 

5. เมื ่อครบกำหนดยืม หากผู ้ยืมยังไม่ส่งคืนพัสดุที ่ยืมไป ให้ผู ้ให้ยืมหรือเจ้าหน้าที่  
ที่ได้รับมอบหมายจากผู้ให้ยืมติดตามทวงพัสดุที่ให้ยืมไปคืนภายใน 5 วัน นับแต่วันครบกำหนด  

 ข้อ ๓ แนวทางการจัดเก็บของกลาง ให้ผู้มีหน้าที่จัดเก็บของกลาง ต้องเก็บรักษาและดูแล   ของ
กลางที่ได้รับมอบไว้ในที่ปลอดภัย ไม่ให้เกิดการสูญหาย เสียหาย และต้องเก็บรักษาของกลางตามวิธีการที่ถูกต้อง
ตามแต่ละประเภทของของกลาง โดยต้องตรวจสอบสภาพของกลางและความถูกต้องก่อนที่จะเก็บรักษา พร้อมทั้ง
จัดทำบัญชีของกลางที่เก็บรักษาไว้ตามแต่ละประเภทของของกลาง จดรูปพรรณสิ่งของในรายงานประจำวันและ
สมุดยึดทรัพย์ของกลางในคดีอาญา แล้วเขียนลำดับที่ยึดทรัพย์ติดไว้กับสิ่งของนั้นให้มั่นคงอย่าให้หลุดหรือสูญหาย
ได้ หากเป็นเอกสารสำคัญหรือเป็นสิ่งมีค่ามาก เช่น เครื่องเพชร ทองรูปพรรณ เงินตราต่างประเทศ ก่อนการเก็บ
รักษา หากพนักงานสอบสวนมีเหตุอันควรสงสัยว่าเป็นของแท้จริงหรือไม่ ให้ทำการตรวจสอบโดยผู้เชี่ยวชาญต่อ
หน้าผู้เสียหายหรือผู้ที่อ้างเป็นเจ้าของกรรมสิทธิ์ แล้วบันทึกผลการตรวจสอบและเก็บรักษาไว้ในสถา นที่มั ่นคง
ปลอดภัย หรือตู้นิรภัย จัดให้มีกุญแจหรือรหัส สถานที่เก็บรักษาของกลางมั่นคงแข็งแรง มีคำสั่งแต่งตั้งเจ้าหน้าที่
ดูแลตู้นิรภัย เมื่อคดีถึงที่สุดแล้วให้ส่งมอบของกลางแก่บุคคลที่ร้องขอ หรือจำหน่ายของกลางตามที่กฎหมาย
กำหนด หรือระเบียบให้อำนาจไว้ 

 ข้อ 4 แนวทางการจัดเก็บสำนวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจรให้ดำเนินการเก็บสำนวน
โดยแยกปีและประเภท โดยการติดลิ้นกระดาษสำนวนบอกเลขและปีของสำนวนนั้น เพ่ือให้เป็นระเบียบและง่ายแก่
การค้นหา โดยมีชั้นวางสำนวนเ และห้องจัดเก็บสำนวนนั้นต้องมีความปลอดภัย มีการจดบันทึก   ทุกครั้งเมื่อมีการ
ยืมและคืนสำนวน 

 ข้อ 5 นอกจากการตรวจสอบพัสดุประจำปีตามกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื ้อจัดจ้าง  
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ แล้ว ให้สถานีตำรวจ (หรือตำแหน่งที่มีหน้าที่ในการตรวจสอบ) ตรวจสอบ
วัสดุ และบัญชีวัสดุเป็นประจำทุกเดือนรวมถึงเช็คสภาพดูแลรักษาให้วัสดุนั ้นพร้อมใช้งานอยู่ตลอดเวลาและ
รายงานให้หัวหน้าสถานีทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันที่ได้ดำเนินการตรวจสอบวัสดุ 

 ข้อ 6 การรับของบริจาคให้บุคลากรในสถานีตำรวจปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย
การรับเงินหรือทรัพย์สินที่มีผู้บริจาคให้ทางราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ โดยกิจการใด ๆ ที่เกี่ยวข้องกับการยืม การเก็บ
รักษา และการตรวจสอบ ที่ไม่ได้ระบุไว้ในระเบียบดังกล่าว ให้ถือปฏิบัติตามประกาศฉบับนี้โดยอนุโลม 
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 ข้อ 7 สถานีตำรวจมีอำนาจหน้าที่ในการประชาสัมพันธ์ และเสริมสร้างความรู้ ความเข้าใจให้บุคลากร
ในสังกัดรับทราบและถือปฏิบัติตามมาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการและของบริจาค  

ทั้งนี้  ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 

   สั่ง ณ วันที่   1   มกราคม   พ.ศ. 2567 

 

      พันตำรวจเอก      

                    (  สุวสันต์  อารีรอบ     )  

                               ผู้กำกับการ สถานีตำรวจภูธรบ้านตาขุน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



28 
 

 

คำสั่ง  สถานีตำรวจภูธรบ้านตาขุน 
ที่       178      /2566 

เรื่อง  แต่งตั้งคณะกรรมการดูแลทรัพย์สินของกลาง สถานีตำรวจภูธรบ้านตาขุน 
............................................. 

 

ตามคำสั่งสำนักงานตำรวจแห่งชาติที่ 419/2556 ลงวันที่ 1 กรกฎาคม 2556 เพื่อให้งานด้าน
สอบสวนในสถานีตำรวจภูธรบ้านตาขุนเกี่ยวกับทรัพย์สินของกลาง มีการควบคุมการปฏิบัติให้มีประสิทธิภาพมากขึ้น  
จึงมอบหมายหน้าที่การควบคุมดูแลทรัพย์สินของกลางในคดีอาญา ดังนี้ 

1. พันตำรวจเอกสุวสันต์  อารีรอบ ผู้กำกับการสถานีตำรวจภูธรบ้านตาขุน 
2. พันตำรวจโทสุเทพ  ร่างมณี รองผู้กำกับการ(สอบสวน) สถานีตำรวจภูธรบ้านตาขุน 
3. ร้อยตำรวจเอกสมศักดิ์ ฤทธิกุล รองสารวัตร(สอบสวน) สถานีตำรวจภูธรบ้านตาขุน 
4. ร้อยตำรวจเอกสาคร ขำนุ้ย รองสารวัตร(สอบสวน) สถานีตำรวจภูธรบ้านตาขุน 
5. ดาบตำรวจปรีดี บุษย์เพชร ผู้บังคับหมู่ งานป้องกันปราบปรามฯ  
6. สิบตำรวจเอกวุฒิชัย  ถุงทอง ผู้บังคับหมู่ งานป้องกันปราบปรามฯ  
7. สิบตำรวจโทธีรวัฒน์  สองวิหค ผู้บังคับหมู่ (ผู้ช่วยพนักงานสอบสวน)ฯ 
ให้มีผู้รายชื่อข้างต้นทุกนาย ถือปฏิบัติตามคำสั่งนี้ โดยเคร่งครัด จนกว่าจะมีคำสั่งเปลี่ยนแปลง 
 
 ทั้งนี้ ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป    
   

   สั่ง ณ วันที่  1  ตุลาคม  พ.ศ. 2566 
 

     พันตำรวจเอก     
            ( สุวสันต์  อารีรอบ ) 
                     ผู้กำกับการ สถานีตำรวจภูธรบ้านตาขุน 
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คำสั่ง  สถานีตำรวจภูธรบ้านตาขุน 
ที่       179 /2566 

เรื่อง  แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบของกลาง สถานีตำรวจภูธรบ้านตาขุน 
............................................. 

ด้วย สถานีตำรวจภูธรบ้านตาขุน ได้ทำการแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบของกลาง เพื่อตรวจสอบ
ของกลางในคดีอาญาให้ถูกต้อง เป็นไปตามระเบียบที่เกี ่ยวข้อง แล้วรายงานให้ผู ้กำกับการสถานีตำรวจภูธร          
บ้านตาขุนทราบ นั้น 

จึงขอแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบของกลางฯ  ดังต่อไปนี้  

1. รองผู้กำกับการสอบสวน สถานีตำรวจภูธรบ้านตาขุน เป็นประธานกรรมการ 
2. รองผู้กำกับการป้องกันปราบปราม สถานีตำรวจภูธรบ้านตาขุน 

เป็นกรรมการ 

3. รองผู้กำกับการสืบสวน สถานีตำรวจภูธรบ้านตาขุน  เป็นกรรมการ 
4. สารวัตรอำนวยการ สถานีตำรวจภูธรบ้านตาขุน  เป็นกรรมการและเลขานุการ 

ให้คณะกรรมการตรวจสอบของกลางฯ มีอำนาจหน้าที่ ดังนี้ 

1. ตรวจสอบของกลางในคดีอาญาที่มีอยู่ในปัจจุบัน ทั้งในส่วนของเงินของกลาง และของกลาง      
อย่างอ่ืน เช่น อาวุธปืน รถยนต์ รถจักรยานยนต์ ฯลฯ 

2. ควบคุมการปฏิบัติของเจ้าหน้าที่คดีเกี่ยวกับของกลาง ให้ถูกต้องตามระเบียบที่เกี่ยวข้อง 
3. ควบคุมการนำส่งเงินของกลางของเจ้าหน้าที่คดี ให้มีการนำส่งให้เจ้าหน้าที่การเงินทุกครั้งที่มีการ

จับกุมแล้วมีเงินของกลางในคดีอาญา  
4. รายงานผลการดำเนินการตรวจสอบผู้กำกับการสถานีตำรวจภูธรบ้านตาขุน ให้ทราบทุกรอบ        

6 เดือน 
ทั้งนี้ ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 
   

  สั่ง ณ วันที่ 1 ตุลาคม พ.ศ. 2566 

      พันตำรวจเอก         
      ( สุวสันต์  อารีรอบ ) 
               ผู้กำกับการ สถานีตำรวจภูธรบ้านตาขุน 
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คำสั่ง  สถานีตำรวจภูธรบ้านตาขุน 
ที่      180       /2566 

เรื่อง  แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบการเบิกจ่ายอาวุธปืนของทางราชการ   
............................................. 

อ้างถึง ระเบียบการตำรวจไม่เกี ่ยวกับคดี ลักษณะที่ 32 (เดิม) อาวุธและเครื ่องกระสุนปืนของ        
กรมตำรวจข้อ 3 และระเบียบตำรวจไม่เกี่ยวกับคดี ลักษณะที่ 34 (เดิม) บทที่ 8  คำแนะนำรักษาคลังพัสดุ และให้
ผู้บังคับบัญชาทุกระดับชั้นกำชับการปฏิบัติดูแลรักษาอาวุธปืนของทางราชการตามหนังสือสำนักงานตำรวจแห่งชาติ 
ด่วนที่สุด ที่ 008.421/ว44 ลงวันที่  30 กันยายน 2559 เรื่อง กำชับการปฏิบัติและกำหนดมาตรการในการ
ควบคุม และการตรวจสอบเกี่ยวกับอาวุธปืนของทางราชการ นั้น 

เพื่อให้การปฏิบัติเกี่ยวกับมาตรการในการควบคุม และตรวจสอบอาวุธปืนของทางราชการเป็นไปด้วย
ความเรียบร้อย จึงได้มีคำสั่งแต่งตั้งให้ผู้มีรายชื่อดังต่อไปนี้ ทำการเรียกตรวจอาวุธปืนของทางราชการที่ข้าราชการ
ตำรวจได้เบิกไปใช้เป็นประจำทุกเดือนโดยกำหนดการตรวจ ทุกวันที่ 3 ของเดือน 

1. พันตำรวจโทถาวร รามวงศ์      
รองผู้กำกับการป้องกันปราบปราม สถานีตำรวจภูธรบ้านตาขุน เป็นประธานกรรมการ 

2. พันตำรวจตรี วุฒิดนัย พืชผล 
สารวัตรป้องกันปราบปราม สถานีตำรวจภูธรบ้านตาขุน  เป็นกรรมการ 

3. ร้อยตำรวจเอกหญิง กรองแก้ว แก้วเจริญ 
รองสารวัตรธุรการ สถานีตำรวจภูธรบ้านตาขุน   เป็นกรรมการ 

4. ดาบตำรวจอำนาจ ขุนประดิษฐ์  
ผู้บังคับหมู่ ป้องกันปราบปราม สถานีตำรวจภูธรบ้านตาขุน  (เจ้าหน้าที่พัสดุ)   

 

 ทั้งนี้ ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 
   

  สั่ง ณ วันที่  1  ตุลาคม พ.ศ. 2566 

    พันตำรวจเอก      
      ( สุวสันต์  อารีรอบ ) 
               ผู้กำกับการ สถานีตำรวจภูธรบ้านตาขุน 
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คำสั่ง  สถานีตำรวจภูธรบ้านตาขุน 
ที่      181      /2566 

เรื่อง  มอบหมายอำนาจหน้าที่ในการเบิกจ่ายและดูแลรักษาสิ่งของราชการประเภทยุทธภัณฑ์ 
(อาวุธปืน กระสุนปืน เสื้อเกราะ) 

............................................. 

อ้างถึง ระเบียบการตำรวจไม่เกี ่ยวกับคดี ลักษณะที่ 32 (เดิม) อาวุธและเครื ่องกระสุนปืนของ        
กรมตำรวจข้อ 3 และระเบียบตำรวจไม่เกี่ยวกับคดี ลักษณะที่ 34 (เดิม) บทที่ 8  คำแนะนำรักษาคลังพัสดุ และให้
ผู้บังคับบัญชาทุกระดับชั้นกำชับการปฏิบัติดูแลรักษาอาวุธปืนของทางราชการตามหนังสือสำนักงานตำรวจแห่งชาติ 
ด่วนที่สุด  ที่ 008.421/ว44 ลงวันที่  30 กันยายน 2559 เรื่อง กำชับการปฏิบัติและกำหนดมาตรการในการ
ควบคุม และการตรวจสอบเกี่ยวกับอาวุธปืนของทางราชการ นั้น 

 เพื่อให้การปฏิบัติเกี่ยวกับมาตรการในการควบคุม และตรวจสอบอาวุธปืนของทางราชการเป็นไป
ด้วยความเรียบร้อย จึงได้มีคำสั่งแต่งตั้งให้ผู้มีรายชื่อดังต่อไปนี้ ทำการควบคุมดูแลรักษาสิ่งของหลวงประเภท
ยุทธภัณฑ์(อาวุธปืน กระสุนปืน เสื้อเกราะ) กุญแจดอกที่ 1 สำหรับเปิดประตูคลังอาวุธ มอบให้ ดาบตำรวจอำนาจ 
ขุนประดิษฐ์ เป็นผู้เก็บรักษา โดยจะทำการเบิกได้ ต้องได้รับการอนุมัติจาก พันตำรวจโทหญิง ณัฐธยาน์  คงภักดี 
สารวัตรอำนวยการ สถานีตำรวจภูธรบ้านตาขุน  เท่านั้น 

1. พันตำรวจโทถาวร รามวงศ์      
รองผู้กำกับการป้องกันปราบปราม สถานีตำรวจภูธรบ้านตาขุน เป็นหัวหน้า 

2. พันตำรวจโทหญิง ณัฐธยาน์  คงภักดี 
สารวัตรอำนวยการ สถานีตำรวจภูธรบ้านตาขุน   เป็นรองหัวหน้า 

3. ดาบตำรวจอำนาจ ขุนประดิษฐ์  
ผู้บังคับหมู่ ป้องกันปราบปราม สถานีตำรวจภูธรบ้านตาขุน  (เจ้าหน้าที่พัสดุ) 
        เป็นคณะทำงาน   

 ทั้งนี้ ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 
   

  สั่ง ณ วันที่  1  ตุลาคม พ.ศ. 2566 

    พันตำรวจเอก      
      ( สุวสันต์  อารีรอบ ) 
               ผู้กำกับการ สถานีตำรวจภูธรบ้านตาขุน 
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คำสั่ง  สถานีตำรวจภูธรบ้านตาขุน 
ที่      182      /2566 

เรื่อง  แต่งตั้งเจ้าหน้าที่ดูแลสถานที่เก็บรักษาอาวุธปืน เครื่องกระสุนปืน คงคลังของทางราชการ 
และเก็บรักษาดูแลกุญแจคลังอาวุธ ของสถานีตำรวจภูธรบ้านตาขุน 

............................................. 

อ้างถึง หนังสือสำนักงานตำรวจแห่งชาติ ด่วนที่สุด  ที่ 008.421/ว44 ลงวันที่  30 กันยายน 2559 
เรื่อง กำชับการปฏิบัติและกำหนดมาตรการในการควบคุม และการตรวจสอบเกี่ยวกับอาวุธปืนของทางราชการ    
โดยให้ถือปฏิบัติตามประมวลระเบียบการตำรวจไม่เกี่ยวกับคดี ลักษณะที่ 34 (เดิม) บทที่ 8  คำแนะนำรักษาคลัง
และพัสดุ 

เพื่อให้การปฏิบัติเกี่ยวกับการกำหนดมาตรการในการควบคุม และการตรวจสอบเกี่ยวกับการใช้
อาวุธปืนของทางราชการของสถานีตำรวจภูธรบ้านตาขุน เป็นไปด้วยความเรียบร้อย มีประสิทธิภาพและถูกต้องตาม
ระเบียบของทางราชการ อาศัยอำนาจตามประมวลระเบียบการตำรวจไม่เกี่ยวกับคดี ลักษณะที่  34(เติม)บทที่ 8 
คำแนะนำในการเก็บรักษาคลังและพัสดุ จึงขอแต่งตั้งเจ้าหน้าที่ดูแลสถานที่เก็บรักษาอาวุธปืน  เครื่องกระสุนปืน    
คงคลังของทางราชการ และเก็บดูแลกุญแจคลังอาวุธของสถานีตำรวจภูธรบ้านตาขุน ประกอบด้วย 

1. พันตำรวจโทถาวร รามวงศ์      
รองผู้กำกับการป้องกันปราบปราม สถานีตำรวจภูธรบ้านตาขุน เป็นหัวหน้า 

2. พันตำรวจโทหญิง ณัฐธยาน์  คงภักดี 
สารวัตรอำนวยการ สถานีตำรวจภูธรบ้านตาขุน   เป็นคณะทำงาน 

3. ดาบตำรวจอำนาจ ขุนประดิษฐ์  
ผู้บังคับหมู่ ป้องกันปราบปราม สถานีตำรวจภูธรบ้านตาขุน  (เจ้าหน้าที่พัสดุ) 
เป็นเจ้าหน้าที่ / เป็นผู้เก็บรักษาดูแลกุญแจคลังอาวุธของสถานีตำรวจภูธรบ้านตาขุน 

 ทั้งนี้ ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป  โดยให้ผู้ที่ได้รับการแต่งตั้งถือปฏิบัติตามคำสั่งนี้โดยเคร่งครัด    

   สั่ง ณ วันที่  1  ตุลาคม พ.ศ. 2566 

    พันตำรวจเอก      
      ( สุวสันต์  อารีรอบ ) 
               ผู้กำกับการ สถานีตำรวจภูธรบ้านตาขุน 
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ตัวอย่างแบบใบเบิกอาวุธปืนของทางราชการ 
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