
 
 

 
 

  

ประกาศสถานีตำรวจภธูรบ้านตาขุน 

เรื่อง การจัดการทรัพยส์นิของราชการ ของบริจาค และการจดัเก็บของกลาง 

ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 

............................................................ 

  ด้วยสถานีตำรวจภูธรบ้านตาขุน มีความมุ่งมั่นในการบริหารและจัดการจัดการทรัพย์สิน

ของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง และแนวทางการนำไปปฏิบัติ เพื่อให้มีการจัดเก็บ       

การเบิกจ่าย นำไปใช้ในการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ตำรวจ เป็นไปอย่างโปร่งใส มีประสิทธิภาพ คุ้มค่า และเกิด

ประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของสำนักงานตำรวจแห่งชาติ 

 ในการนี้ จึงได้กำหนดจัดทำมาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค  และการ

จัดเก็บของกลาง เพื่อเป็นแนวทางปฏิบัติในการจัดการทรัพย์สินของราชการและของบริจาคสำหรับให้

เจ้าหนา้ที่ตำรวจถือปฏิบัติโดยทั่วกัน  

 ข้อ 1 ประกาศฉบับนี้ 

“สถานีตำรวจ” หมายความว่า สถานีตำรวจภูธรบ้านตาขุน 

“พัสดุ” หมายความว่า วัสดุ ครุภัณฑ์ของสถานีตำรวจที่มีไว้เพื่อใช้ร่วมกันเพื่อประโยชน์

ของทางราชการ 

“ของบริจาค” หมายความว่า เงินหรือพัสดุที่มีผู้มอบให้แก่สถานีตำรวจเพื่อใช้ใน

กิจการของสถานีตำรวจโดยระบุวัตถุประสงค์ไว้ชัดเจน 

“วัสดุ” หมายความว่า สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวรหรือตามปกติมี

อายุการใชง้านไม่นาน สิน้เปลือง หมดไป หรอืเปลี่ยนสภาพในระยะเวลาอันสัน้ 

“ครุภัณฑ์” หมายความว่า สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรือตามปกติมี

อายุการใชง้านนาน ไม่สิ้นเปลือง หมดไป หรอืเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น 

“ผู้ยืม” หมายความว่า สถานีตำรวจหรือเจา้หนา้ที่ของสถานีตำรวจ 

“ผู้ให้ยมื” หมายความว่า ผูม้ีอำนาจอนุมัติให้ยมื 

/ผูม้ีอำนาจ... 
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“ผู้มีอำนาจอนุมัติให้ยืม” หมายความว่า หัวหน้าสถานีผู้ให้ยืม หรือหัวหน้างานพัสดุ 

หรอืเจ้าหนา้ที่อื่นที่หัวหนา้สถานีผู้ให้ยมืมอบหมาย 

“ของกลาง” หมายความว่า  วัตถุใด ๆ หรอืทรัพย์สิน หรอืหัวหนา้งานพัสดุ ซึ่งตกมา

อยู่ในความคุ้มครองของเจ้าพนักงาน โดยอำนาจของกฎหมายหรือโดยหน้าที่ในทางราชการ และได้ยึดไว้

เป็นของกลางเพื่อพิสูจน์ในทางคดี หรอืเพื่อจัดการอย่างอื่นตามหนา้ที่ราชการ 

“สำนวนการสอบสวนคดีอาญา”หมายความว่า สำนวนการสอบสวนคดีที่กล่าวหาว่า

ผูใ้ดกระทำความผดิตามประมวลกฎหมายอาญา หรอืกฎหมายอื่นที่มโีทษทางอาญา 

“สำนวนคดีจราจร” หมายความว่า สำนวนการสอบสวนคดีที่กล่าวหาว่าผู้ใดขับรถ

ในทางโดยประมาท เป็นเหตุให้เกิดอันตรายแก่ชีวิตและทรัพย์สินของผู ้อ ื ่น ซึ ่งเป็นความผิดตาม

พระราชบัญญัติการจราจรทางบก พ.ศ. 2522 มาตรา 43(4) และมาตรา 78 ตามประมวลกฎหมาย

อาญา 291 มาตรา 300 และมาตรา 281 

 ข้อ 2 นอกเหนือจากการยืมวัสดุตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง

และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ใหบุ้คลากรในสถานีตำรวจถือปฏิบัติ ดังนี้ 

1. การยืมพัสดุหรือนำพัสดุไปใช้ในกิจการใด ๆ  ต้องเป็นไปเพื่อประโยชน์ของทางราชการ 

โดยผู้ให้ยืมต้องคำนึงถึงความมีประสิทธิภาพ ความคุ้มค่า และเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของรัฐ

ประกอบการให้ยืมด้วย 

2. ผูใ้ห้ยืมต้องจัดให้ผูย้ืมทำหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร ตามแบบฟอร์มที่

กรมบัญชกีลาง หรอืสำนักงานตำรวจแห่งขาติ กำหนดทุกครั้ง 

3. ผู้ให้ยืมต้องกำหนดระยะเวลาส่งคืนพัสดุโดยปกติพึงกำหนดให้สอดคล้องกับเหตุผล

ความจำเป็นในการใช้พัสดุที่ยืมนั้น ทั้งนี้ ระยะเวลาการยืมสูงสุดสำหรับการยืมแต่ละคราวไม่ควรเกิน 1 เดือน 

นับจากวันที่ยืม หรือระยะเวลาที่สำนักงานตำรวจแห่งชาติกำหนด แต่หากมีความจำเป็นอาจขอขยาย

ระยะเวลาการยมืต่อไปได้ โดยดำเนินการให้มหีลักฐานการยืมที่ครอบคลุมระยะเวลายืมที่ขยายออกไป โดย

นำข้อ 2 มาใช้โดยอนุโลม 

4. กรณี พัสดุที่ยืมเกิดชํารุดเสียหาย หรอืใช้การไม่ได้ หรอืสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการ

แก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จ่ายของตนเอง หรอืชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะ

และคุณภาพอย่างเดียวกัน หรอืชดใช้เป็นเงนิตามราคาที่เป็นอยู่ในขณะยืม 
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5. เมื่อครบกำหนดยืม หากผู้ยืมยังไม่ส่งคืนพัสดุที่ยืมไป ให้ผู้ให้ยืมหรือเจ้าหน้าที่ที่

ได้รับมอบหมายจากผู้ใหย้ืมตดิตามทวงพัสดุที่ให้ยมืไปคืนภายใน 5 วัน นับแต่วันครบกำหนด  

 ข้อ 3 แนวทางการจัดเก็บของกลาง ให้ผู้มีหน้าที่จัดเก็บของกลาง ต้องเก็บรักษาและดูแล

ของกลางที่ได้รับมอบไว้ในที่ปลอดภัย ไม่ให้เกิดการสูญหาย เสียหาย และต้องเก็บรักษาของกลางตาม

วิธีการที่ถูกต้องตามแต่ละประเภทของของกลาง โดยต้องตรวจสอบสภาพของกลางและความถูกต้อง

ก่อนที่จะเก็บรักษา พร้อมทั้งจัดทำบัญชีของกลางที่เก็บรักษาไว้ตามแต่ละประเภทของของกลาง จด

รูปพรรณสิ่งของในรายงานประจำวันและสมุดยึดทรัพย์ของกลางในคดีอาญา แล้วเขียนลำดับที่ยึดทรัพย์

ติดไว้กับสิ่งของนั้นให้มั่นคงอย่าให้หลุดหรือสูญหายได้ หากเป็นเอกสารสำคัญหรือเป็นสิ่งมี ค่ามาก เช่น 

เครื่องเพชร ทองรูปพรรณ เงินตราต่างประเทศ ก่อนการเก็บรักษา หากพนักงานสอบสวนมีเหตุอันควร

สงสัยว่าเป็นของแท้จริงหรือไม่ ให้ทำการตรวจสอบโดยผู้เชี่ยวชาญต่อหน้าผู้เสียหายหรือผู้ที่อ้างเป็น

เจ้าของกรรมสิทธิ์ แล้วบันทึกผลการตรวจสอบและเก็บรักษาไว้ในสถานที่มั่นคงปลอดภัย หรือตู้นิรภัย จัด

ให้มกีุญแจหรอืรหัส สถานที่เก็บรักษาของกลางมั่นคงแข็งแรง มีคำสั่งแต่งตั้งเจ้าหน้าที่ดูแลตู้นิรภัย เมื่อคดี

ถึงที่สุดแล้วให้ส่งมอบของกลางแก่บุคคลที่ร้องขอ หรือจำหน่ายของกลางตามที่กฎหมายกำหนด หรือ

ระเบียบให้อำนาจไว้ 

 ข้อ 4 แนวทางการจัดเก็บสำนวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจรให้ดำเนินการเก็บ

สำนวนโดยแยกปีและประเภท โดยการติดลิ้นกระดาษสำนวนบอกเลขและปีของสำนวนนั้น เพื่อให้เป็น

ระเบียบและง่ายแก่การค้นหา โดยมีชั้นวางสำนวนเ และห้องจัดเก็บสำนวนนั้นต้องมีความปลอดภัย มีการ

จดบันทึกทุกครั้งเมื่อมีการยืมและคนืสำนวน 

 ข้อ 5 นอกจากการตรวจสอบพัสดุประจำปีตามกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง

และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ แล้ว ให้สถานีตำรวจ (หรือตำแหน่งที่มีหน้าที่ในการตรวจสอบ) 

ตรวจสอบวัสดุ และบัญชีวัสดุเป็นประจำทุกเดือนรวมถึงเช็คสภาพดูแลรักษาให้วัสดุนั้นพร้อมใช้งานอ ยู่

ตลอดเวลาและรายงานให้หัวหน้าสถานีทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันที่ได้ดำเนินการตรวจสอบวัสดุ 

 ข้อ 6 การรับของบริจาคใหบุ้คลากรในสถานีตำรวจปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่า

ด้วยการรับเงินหรือทรัพย์สินที่มีผู้บริจาคให้ทางราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ โดยกิจการใด ๆ ที่เกี่ยวข้องกับการ

ยืม การเก็บรักษา และการตรวจสอบ ที่ไม่ได้ระบุไว้ในระเบียบดังกล่าว ให้ถือปฏิบัติตามประกาศฉบับนี้โดย

อนุโลม 

/ข้อ 7... 
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 ข้อ 7 สถานีตำรวจมีอำนาจหน้าที่ในการประชาสัมพันธ์ และเสริมสร้างความรู้ ความเข้าใจให้

บุคลากรในสังกัดรับทราบและถือปฏิบัติตามมาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการและของบริจาค  

 ทั้งนี ้ ตัง้แต่บัดนีเ้ป็นต้นไป 

              สั่ง ณ วันที่   6   มีนาคม พ.ศ. 2568 

     พันตำรวจเอก   

             ( พยงศักดิ์  เพชรรอบ  ) 

                                        ผูก้ำกับการสถานตีำรวจภูธรบ้านตาขุน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


